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CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de ajuste direto (n2 1 da alinea d) do art.2 20), para aquisi¢do de servicos de apoio a
contabilidade,

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra, ainda, os seguintes elementos:

2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo
competente para a decisdo de contratar;

2.2. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

2.3. O presente Caderno de Encargos;

2.4. A propasta adjudicada;

2.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério;

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Clausula 3.2
Prazo

O contrato mantém-se em vigor desde a data da sua assinatura até 31 de dezembro de 2021, sem
prejuizo das obrigagBes acessorias que devam perdurar para além da cessacio do Contrato.

Clausula 4.2
Preco base

O valor base para efeitos do presente procedimento € de 6.200,00€ (seis mil e duzentos euros), ao qual
acresce ¢ [VA a taxa em vigor.

CAPITULC Il
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO|
OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS
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SUBSECCAO |
Disposicdes Gerais

Clausula 5.2
Obrigacdes do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, do contrato decorre para o prestador de servigos as seguintes obrigagdes
principais;

1.1. Servicos de apoio a contabilidade, prestados remotamente

i a. Apoio mensal na geréncia durante a vigéncia do contrato nas areas:

» Despesa publica;

* Receita publica;

s Tesouraria;

Contabilidade orgamental,

Contabilidade patrimonial;

Gestdo e controlo or¢camental;

* No cumprimento da Lei dos compromissos e pagamentos em atraso;

» Validacdo e conferéncia com o objetivo de cumprir com todas as obrigacGes legais;

b. Apoio ao encerramento, a prestacdo e a organizacdo das contas de geréncia por base pelas
novas especificagGes impostas pelo SNC-AP e outros exigidos pelas entidades competentes da
Regido Autonoma da Madeira para o ano de 2020.

c. Apoio na elaboragio de resposta a pedidos de esclarecimentos do Tribunal de Contas
referentes a contas de geréncia para as quais o apoio ao encerramento tenha sido contratado
a XGT e rececionados durante a vigéncia do contrato.

2. A titulo acessério, fica ainda obrigado, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informdticos
gue sejam necessarios e adequados a prestacdo do servigo.

3. As atividades subjacentes a prestacio de servigos a contratar devem ser desenvolvidas pelo prestador
de servicos no estrito respeito pelo Contrato e em conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis.

SUBSECCAO I
Dever do sigilo

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a Escola Basica dos 22 e 32 Ciclos do Canigal, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informagio e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de gualquer uso cu modo de aproveitamento que nac o destinado direta e
exclusivamente a execug¢do do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que sejam comprovadamente
do dominio pidblico a data da respetiva obtencgdce pelo fornecedor ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres
legais.

SECCAO Il
OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 8.2
Prego contratual

1. Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagoes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Escola Basica dos 22 e 32 Ciclos do Canigal deve
pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de [VA a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco contratual devera ser preenchido no mapa de quantidades na referida plataforma.
3. Durante a vigéncia dos servigos prestados, o preg¢o contratual ndo serd objeto de alteracdo.

Clausula 9.2
Condicdes de pagamento

1. As quantias devidas, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no praze de 60 dias apos a
rececdo pela Entidade Adjudicante das respetivas faturas.

2. Para os efeitos de ndmero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a prestacdo dos servigos.

3. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
‘ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.

CAPITULO §II
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

; Clausula 10.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagGes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do
prestador de servicos 0 pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcic da
gravidade do incumprimento entre 1% e 5% do prego contratual.
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Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a Entidade
Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até ao triplo do maximo indicado no ndmero
anterior.

Para efeitos da segunda parte do n.2 1, na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Entidade
Adjudicante tem em conta, nomeadamente, ¢ grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente cldusula.

As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija
uma indemnizagdo pelo danc excedente.

Clausula 11.2
Resolugdo do contrato

Semn prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigac8es que the incumbem.

O direito de resolu¢do referido no ndmero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servigos, nao determinando a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal
seja definido pela Entidade Adjudicante.

O prestador de servicos apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos
previstos na lei.

Clausula 12.2
Forga maior

N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizacdo pontual das prestagGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nlmero anterior, designadamente,

~tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, atos de guerra ou terrorismo,

motins e determinag¢des governamentais ou administrativas injuntivas.
Ndo constituem forga maior, designadamente:

3.1. Circunstdncias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades cu grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
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3.3. DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre efe recaiam;

3.4. Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

3.5. Incéndios ou inundagles com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja causa,
propagac¢do ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecdnicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

CAPITULO 1V
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Clausula 13.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo de Circulo do Funchal, com expressa rentncia a qualquer outro.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 14.2
Comunicagdes e notificacdes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e comunicagGes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Ptblicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada 3
outra parte, por carta registada com aviso de receg¢do, nos 30 (trinta) dias subsequentes a respetiva
alteracio.

Sem prejuizo do disposto nos ndmeras seguintes, as comunicagdes efetuadas por escrito considerar-
se-do realizadas na data da respetiva rececio ou, se fora das horas de expediente, no primeiro dia
atil imediatamente seguinte.

As comunicacbes efetuadas mediante carta registada com aviso de rece¢do considerar-se-do
realizadas na data de assinatura do respetivo aviso.

Ndo se consideram realizadas as comunicacdes efetuadas por telefax, cujo conteddo ndo for
perfeitamente legivel pelo respetivo destinatario, desde que este comunique esse facto a Parte que
tiver emitido a referida comunica¢do no primeiro dia Gtil imediatamente seguinte ao da respetiva
rececdo.
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6. Para efeitos de realizacdo da citagdo no dmbito de acdo judicial destinada ao cumprimento de
obrigacdes pecunidrias emergentes do presente contrato, sdo convencionadas as moradas indicadas
non?21l.

Clausula 15.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrate sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 16.2
Legisla¢do aplicavel

O contrato ¢ regulado pela legislagdo portuguesa.

A Vice-Presidente do Conselho Administrativo

B

{Andlia Pontes Carvalho Vasconcelos)
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